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INSTRUCTIVO PARA SOLICITUD DE SUBVENCION

Reguisitos

¢ Estar inscrito en el Registro de Receptores de Fondos Piiblicos.

¢ Este registro deberd estar actualizado a la fecha de solicitud de la Subvencidn, con su directiva vigente.

¢ Leer cuidadosamente el Reglamento de Subvenciones. Especificamente el Punto 4 en donde se sefiala
expresamente en que pueden ser invertidos los fondos.

Proceso

¢ Retirar Formulario de Solicitud de Subvencion en Oficina de Contabilidad y completar los datos segiin se
indica.

¢ El Formulario de Solicitud de Subvencion deberd estar acompariado al menos de 3 cotizaciones diferentes
para permitir avalar la informacion especificada en el formulario.

¢ El ingreso de la Solicitud de Subvencion se realizard en la Oficina de Partes de la I. Municipalidad de
Florida.

¢ Una vez presentada la solicitud de Subvencion, el Concejo Municipal deberd aprobar la destinacion de los
fondos para el proyecto especifico.

¢ Laaprobacion del Concejo Municipal quedard de manifiesto en el Acuerdo Municipal con la fecha especifica
del Concejo que aprueba la transferencia de los recursos.

¢ En la Oficina de Contabilidad deberd procederse a la firma del Convenio de Subvencion; para tal efecto el
presidente de la organizacion solicitante, deberd concurrir al Municipio a firmar el Convenio el cual
quedard firmado y timbrado en 6 ejemplares.

¢ Posterior a la firma del Convenio se procede a realizar el Decreto Alcaldicio Pertinente.

¢ Con la firma del Decreto se realizard el Decreto de Pago correspondiente, en el cual se gestionard el pago a
través de Transferencia Electrénica a la cuenta corriente o de ahorro de la Institucion.

¢ No se efectuardn en ningiin caso los pagos a nombre del Presidente o Representante Legal de la

Institucion.
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Rendicion

Una vez que la Organizacion reciba los recursos, dispondrd de 30 dias para realizar el gasto y remitir la
rendicion respectiva, esta deberd entregarse a mds tardar el 5° dia habil del mes siquiente al de entregados
los fondos.

Solo aquellas instituciones que tuvieran expresamente estipulado en su Convenio un proyecto que necesite
mayor tiempo de ejecucion podrdn rendir en fechas posteriores al 5° dia habil del mes siguiente.

El Formulario de Rendicion de los Cuentas se solicitard en la Tesoreria Municipal y deberd contener toda la
informacion respaldante de los gastos realizados. Se exige que todos los gastos que superen los $21.000-
(veintitin mil pesos) se justifiquen con Factura extendida a nombre de la Institucion receptora de los fondos
pblicos.

En el caso de compras menores a $20.000.- (veinte mil pesos), podrin recibirse boletas las cuales deberdn
especificar la compra en forma detallada.

Toda la informacion comercial respaldante de la Rendicion deberd venir debidamente Timbrada por el
Servicio de Impuestos Internos, a su vez las boletas y las facturas deberin tener la firma y timbre del
Tesorero o el Presidente de la Organizacion.

La Rendicion serd ingresada en la Oficina de Partes, previa aprobacion del Tesorero Municipal, quien en su
revision constatard si es necesario hacer alguin reintegro; de ser asi, emitird en el momento la respectiva
Orden de Ingreso.



